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Manual de usuario para el registro de candidaturas
Paso 1: Para crear una cuenta de Usuario de clic en “Registrate”.

gObIT\.X Trdmites  Gobierno  Participa  Datos Q

# > Inicio de Sesién

¢Eres nuevo? ;Ya eres participante?
é

Registrate
Correo electrénico: admin@sep.gob.mx
Consulta de Registro de Candidaturas

Contraseia:

Recordarme

Paso 2: Complete el formulario de registro de Usuario con los datos
solicitados.
Este paso es para crear una cuenta de usuario, con los datos de la

persona que registrara la candidatura.

Es importante destacar que el registro de candidatura lo puede
realizar la institucién proponente o la persona candidata, siempre y
cuando cuente con la Documentacion Administrativa y Probatoria que
se solicita en la base séptima de la Convocatoria.
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Registro de usuario

Nombre(s)*: Primer apellido*: Segundo apellido:

Correo electrénico*: Contrasena*: Confirmar contrasefia*:

* Campos obligatorios

Cuando finalice el llenado de los datos de clic en Guardar. Aparecera
la siguiente pantalla, donde debera dar clic en Regresar a la pagina
de ingreso al portal.

Premio Nacional de Ciencias

“José Mario Molina Pasquel y Henriquez”

Estimado Usuario,

Su cuenta ha quedado activada por lo que puede ingresar al sistema en el siguiente link para realizar

el registro de candidaturas.
Regresar a la pagina de ingreso al portal

Para ello, le sugerimos leer con detenimiento los términos de la Convocatoria, asi como el Manual de
Usuario y tener a la mano la siguiente documentacion escaneada en archivos independientes:

1. *Carta de postulacion de institucion
2. *Carta de aceptacion del candidato, o en caso de grupos la del representante del grupo
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Paso 3: Ingresar al sistema de registro de candidaturas.

Si olvidé el correo o contrasefia con el que realizé el registro de
Usuario, favor de enviar un correo a
premionacionaldeciencias@nube.sep.qgob.mx

# 3 Inicio de Sesion

;Eres nuevo? ;Y¥a eres participante?
é i

Correo electronico: T p—

eglerate
Consulia el manual de regisiro de -
e Contrasefia: ‘

Recordarme

Paso 4: Leer Introduccion.

Previo a registrar una candidatura, le sugerimos leer detenidamente
la introduccion, misma que detalla la documentacién administrativa
y probatoria que solicita la Convocatoria y da algunas
recomendaciones para facilitar el proceso.

Posteriormente, dar clic en “Registro de candidatura”.


mailto:premionacionaldeciencias@nube.sep.gob.mx
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Premio Nacional de Ciencias,
“José Mario Molina Pasquel y Henriquez”

Registro de candidatura Contacto Ayuda Salr

W

El Premio Nacional de Ciencias, "José Mario Molina Pasquel y Henriquez" es el maximo galardén
que el Gobierno Federal otorga a personas fisicas (de manera individual o en grupo), que por sus
producciones o trabajos docentes, de investigacion o de divulgaciéon, hayan contribuido al
progreso de la ciencia, de la tecnologia y de la innovacion.

La importancia de este galardén nacional radica en el reconocimiento de la trascendencia de los
actos u obras de aquellos que han contribuido de manera significativa a generar conocimiento
cientifico y avances tecnoldgicos de alto impacto, con lo cual hayan puesto en alto el nombre de
la nacion.

El Premio se otorga en dos campos:

1. Ciencias Fisico-Matematicas y Naturales

I1. Tecnologia, Innovacién y Disefo

Antes de iniciar el registro de candidaturas al Premio Nacional de Ciencias, "José Mario Molina
Pasquel y Henriquez", le hacemos las siguientes recomendaciones:

1. Leer cuidadosamente la convocatoria y el manual del usuario antes de empezar el proceso de
registro;

Paso 5: Completar el formulario en las cuatro secciones que componen el
registro de candidaturas. El proceso de registro de las personas
candidatas esta compuesto por cuatro secciones.

e Al completar cada seccién el estatus de cada una cambiara de
color rojo a verde.

e Una vez que se completen todas las secciones, se habilitard una
opcién para que pueda enviar y finalizar.

e Previo al envio definitivo del registro de la candidatura, el Usuario
podra ingresar las veces que sea necesario para realizar cambios
o completar la documentacion solicitada.

e Si surge algun problema con este paso o si tiene problemas al
cargar los documentos al sistema le pedimos que envie un correo
a premionacionaldeciencias@nube.sep.gob.mx
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Dar clic a cada una de las cuatro secciones para llenar el formulario
con los datos solicitados.

Llenar formulario de datos de la propuesta e institucion postulante.

Inicio Registro de candidatura Contacto Ayuda Salir

Para una optima visualizacion del sitio utilice:

Internet Explorer

Datos de la propuesta e institucion postulante @

Datos de contacto del candidato ‘
Documentacion administrativa de

la candidatura

Documentacion Probatoria

El registro de la solicitud no ha sido completado

Primero. Indicar el tipo de candidatura.

. . Grupal - Indicar nombre de la agrupacion,
Individual . - . sl
nimero de integrantes nombre

Y

completo del representante.

Datos del tipo de candidatura Datos del tipo de candidatura

Grupal ¥
Individual w *Tipo de candidatura
*Tipo de candidatura
u}
. . e e . *MNombre del grupo (En caso de *MNdmero de integrantes
NOTA: Si la candidatura es individual, NO se pertenzcer a un grupe y/o asociacién)

deberan llenar los siguientes campos:

*Mombre complets del representante del grupo

¢ Nombre de grupo

¢ Nimero de integrantesy
¢ Nombre completo del
representante del grupo
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Segundo. Indicar si la inscripcién de la candidatura la realiza un
representante de la instituciéon postulante o la persona candidata.

1. En el caso de que la persona candidata realice el registro, el

sistema solicitard unicamente indicar las instituciones que lo
postulan.

Datos del tipo de candidatura Datos de la institucién o instituciones postulantes

B Academia de Ciencia de Morelos, A.C. v
ccccccccccc datura N et

*Numaro de integrantas

*Nombre completo del representante del grupo

Si a la candidata(o) lo postula el Instituto de

Fisica de la UNAM, por ejemplo;

v

Institucion Postulante: Universidad Nacional

Auténoma de México.

ACTIVIDAD

*Actividad principa I, dizciplina o drea de especia lizacion de [ candidato
comunidad o grupe

INSTITUCION
FInstitucién de referencia (Se refiere a |a institucién de adscripcid)

Posteriormente, indicar:

< Campo en el que se propone a la persona candidata o grupo.

< Area de especializacién o disciplina de la persona candidata o
grupo. Se recomienda ser precisos, breves y puntualizar en qué
materia o area de investigacion se desarrollan (evitar indicar
aspectos generales como “profesor”, “docente” o “investigador”
como la disciplina).

“Institucién de referencia o de adscripcién de la persona candidata o
grupo.
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Al concluir el llenado de los datos, no olvide dar clic en Guardar.

2. Si se trata de la institucion proponente realizando el registro de
la persona candidata, el sistema solicitara indicar la instituciéon y
los datos de contacto del representante de la institucién.

Datos del tipo de candidatura Datos de la persona que realiza el registro de la candidatura en

representacion de la institucion postulante

H

|N:adernia de Ciencia de Morelos, A.C. v|
FInstitucién pestulante

o |

*Nombre del grupo (En caso de *Numerc de integrantes
pertenecer a un grupe y/o asociacidn)

Tipo de candidatura

*Area, departamente o direccién que realiza Ia postulacisn

| | I I |

*Nombre completo del representante del grupe *Nombre(s}

Lcargo Sia la persona candidata la postula el Instituto de

Fisica de la UNAM, por ejemplo:

| Institucidn V|

*Quien realiza la inscripcién de |a propuesta *Correo

| 1. Ciancias Fisico-Matematicas y Naturales | Institucion Postulante:

jCanpaEaEleeal e et P Universidad Nacional Auténoma de México
|RCTIVID.|'\D .

:;Q;Ei:ii::: grgi::‘i;al. disciplina o drea de especializacien del candidata, Area' DeptO. o Direccién: InStitutO

de Fisica

|INSTITUCION |
FInstitucien de referencia [Se refiere a |a institucion de adscripcien) Nota: se deben especificar Ios datos de

contacto de la persona que realiza el registro
(asistente, asesor, etc.), no es necesario que

sean los datos de quien firmé la carta de

postulacion (Director General o similar) son
datos que nos serviran por si_hubo algin

error o informacién faltante para poder

\ comunicarnosyresolverlo. /A

Regresar Guardar

Posteriormente, indicar:
s Campo en el que se propone a la persona candidata o grupo.

< Area de especializacién o disciplina de la persona candidata o grupo.
Se recomienda ser precisos, breves y puntualizar en qué materia o
area de investigaciéon se desarrollan (evitar indicar aspectos
generales como “profesor”, “docente” o “investigador”).
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Instituciéon de referencia o de adscripciéon de la persona candidata o
grupo, es decir, donde labora o realiza investigacién, puede ser igual
o distinta a la que esta postulando.

Al concluir el llenado de los datos, no olvide dar clic en Guardar.
a. Llenar formulario de datos de contacto de la persona candidata.
En este apartado se deberan indicar los datos de contacto de la persona
candidata, en caso de grupos, del representante designado por ellos.

Se solicita que se incluyan los datos de contacto donde sea mas factible
localizarlos.

Importante.- El sistema rellenara los espacios en automatico porsies la
misma persona candidata quien realiza el registro, si no es asi, éste
permitird borrarlos y sustituir por los correctos. Si no tiene a la mano
el dato de la CURP le sugerimos saltarse el paso y completar la
informaciéon de manera manual.
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Al concluir el llenado de los datos, no olvide dar clic en Guardar.

Registro de candidatura Contacto Ayuda Salir

¥Los campos sefialados con asterisco son obligatorios para poder guardar su solicitud

Folie licitud
Datos personales del candidato Direccion del candidato
" Pais de MEXICO v "Estad CIUDAD DE MEXICO v
nacimiento stado
ALVAR N v
URP: ) o LVARO OBREGON
Apellido paterno LOPEZ
GUANAIUATO
oA Calle
Nido m MENDOZA
43
Num. Ext, Num, Int.
5 MARTHA " Direccion
ombre TIZAPAN
Colona
“Fecha de 28-03-1958
nacimiento > 01050
Codigo Postal
FEMENINO v
Gén
lopezmartes@hotmail.com SS 5555555
Teléfonos: Lada Telsfono
55 5555555

Lada whono

Regresar Gua:‘

b.  Cargar documentacién administrativa de la candidatura.

En este paso se solicita tener escaneados los siguientes documentos
en archivos independientes para cargar uno por uno:

v’ Carta de postulacién de la candidatura de alguna de las
instituciones facultadas para emitir propuestas. Si la persona
candidata es postulada por mas de una institucion, se deberan
escanear todas las cartas en un mismo archivo para poder
cargarlas al sistema. 9
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La carta de postulacién debe tener las siguientes caracteristicas para
ser valida:

Debera contener el membrete
o logotipo de la institucion o
agrupacion proponente

CARTA DE POSTULACION A LA CANDIDATURA PARA PARTICIPAR EM EL
PREMIO NACIOMNAL DE CIENCIAS, “JOSE MARIO MOLIMA PASQUEL Y
HEMRIQUEZ” EDICION 2026.

(entidad federativa v fecha)

H. COMSE]JO DE PREMIACION DEL PREMIO MACIONAL DE CI EMCIAS,

“JOSE MARIO MOLIMA PASQUEL ¥ HENRIQUEZ™

PRESENTE|

De acuerdo con las bases de la Convocatoria del Premio Macional de Ciencias, “José

mMario Maolina Pasquel v Henriguez®, edicién 2026, propongo como candidaLalo) para

recibirlo a (nombre(s) y apellidos, asentados

como aparecen en el acta de nacimiento eidentificacidn oficial y acentuados de

manera correcta, segln sea el caso), ery el campo:

AN

(Exposicidn de datos relevantes y trayectoria destacada gue fundameante su

propuesta)

Atentamente

Datos de la persona gue firma la carta de postulacién
Titulo, nombre(s) y apellidos escritos de manera cor

Cargo e institucién gque representa (hoja membretada y co
Direccidn completa, correo electrénico v datos de contacto

SELLO DE LA

IHSTI TLACICH
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v Carta de aceptacién de la candidatura dirigida al Consejo de
Premiacién, o en caso de grupos, la del representante.
Es el documento mediante el cual las personas candidatas dan su
consentimiento a la postulacion que realiza la institucion; debe
incluir fecha, nombre completo de la persona candidata y estar
debidamente firmada.

La carta de aceptacién debe tener las siguientes caracteristicas para
ser valida:

CARTA DE ANUENCIA O ACEPTACION DE LA CANDIDATURA PARA
PARTICIPAR EN EL PREMIO NACIONAL DE CIENCIAS, “JOSE MARIO MOLINA
PASQUEL Y HENRIQUEZ” EDICION 2026.
La fecha deberd ser igual o posterior a la

fecha de la carta de postulacin. (NO SERA h““‘“--______q_
VLAIDA S| LA FECHA ES ANTERIOR]. ™ entidad federativa y fecha)

La fecha debe ser igual o posterior a la fecha de la carta de postulacidn

H. CONSE)O DE PREMIACION DEL PREMIO NACIOMNAL DE CIENCIAS,

“JOSE MARIO MOLINA PASQUEL ¥ HENRIQUEZ"

PRESEMTE

Hago de su conocimiento que acepto participar como candidata(o) al Premio Naclonal

de Ciencias, "José Mario Molina Pasquel y Henriguez” edicidn 2026, en el campo:

En el caso de resultar seleccionadalo) para recibir el mencionado Premio, aceptaré la

premiacidn correspondiente, de acuerdo con el procedimiento que se determine,

Manifiesto estar enterada(o) y expreso mi conformidad con los términos que sefialan

en las bases de la Convocatoria.

La carta debera contener la
firma de la persona candidata o
representante del grupoc (NO
SERA VALIDA SIN FIRMA). -

Atentamente

=

FIRMA

Nombre completo de la persona candidata o

representante de la agrupacion en su caso

(deberd asentarse como aparece en el acta de nacimiento e
identificacién oficial y acentuarse de manera correcta segun sea el caso)
incluir correo electrénico, direccién y datos de contacto

Como r 58 zjar el con el acta

de nacimiento y la identificacién oficial, (No poner nombres

abreviados y colocar acentos correspondientes ain en las

letras mi ul
En caso de existir difer en los d oficiales, se
L r un naotarial que constate que
se trata de la misma persona.
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v’ Identificacién oficial, en caso de grupos, la correspondiente a cada
uno de sus integrantes.

v Curriculum vitae actualizado de la persona candidata, en su caso, del
grupo.

v Resumen de trayectoria de la persona candidata o, en su caso, del

grupo.

NOTA:

EN CASO DE UNA CANDIDATURA GRUPAL, SE DEBERA ACREDITAR LA
DESIGNACION DEL REPRESENTANTE MEDIANTE UN OFICIO O CARTA
FIRMADA POR TODOS LOS INTEGRANTES DEL GRUPO.

INCLUIR LA RELACION CON LOS NOMBRES Y FIRMA DE CADA UNO DE
LOS INTEGRANTES DEL GRUPO, LOS DATOS DE LOS INTEGRANTES
DEBERAN COINCIDIR CON LA IDENTIFICACION OFICIAL Y ACTA DE
NACIMIENTO.

12
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Dar clic en “Si” y posteriormente se habilitara el campo de “Seleccionar
archivo” para buscar y seleccionar el documento. Haga lo mismo con
cada uno de los documentos solicitados.

Cuando concluya el paso de cargar los documentos, dar clic en Guardar.

¢. Indicar enlace o link con la Documentacién Probatoria.

Como ultimo paso, debera incluir el link o enlace de la carpeta de
Google Drive donde haya guardado la documentacion probatoria.

Favor de verificar que el formato de los archivos sea pdf, doc y docx y que no exceda 3 MB en cada uno
de los documentos que se presentan, de lo contrario no se cargaran al sistema.

Asimismo, se solicita atentamente que el nombre de los documentos sea sin acentos ni
caracteres especiales para evitar que marque errores al momento de visualizar el archivo.

PRESENTADO

DOCUMENTOS SELECCIONAR
51 NO
~

* Identificacién Oficial con fotografia (Credencial de Elector o Pasaporte) O U Sin archivos seleccionados
’_J ':_: Sin archivos seleccionados

* Acta de nacimiento, o en su caso Carta de Naturalizacién

O O Sin archives selecclonados

* Curriculum Vitae b -
I ' ; ,

* Carta(s) de postulacién del candidato o del grupo Q O Sin archivos seleccionados
* Carta de aceptacion del candidato o representante del grupo CI (:) Sin archivos selecdonades
* Resumen de Trayectoria O O Sin archives seleccionados
En caso de grupos, relacion de integrantes y carta de designacidn del representante ‘:_I {_) Sin archives seleccionados
Acta de nacimiento o en su caso Carta de Naturalizacion de cada uno de los integrantes del O @] Sin archives seleccionados
arupo

Identificacién Oficial con fotografia (Credencial de Elector o Pasaporte) de cada uno de los ’_J ':_; Sin archives seleccionados

integrantes del grupo

*Los documentos de la presente seccidn son obligatorios para que la candidatura se considere procedente, de acuerdo a lo establecido en la Convocatoria de este
Premio Nacional.

Regresar Guardar

13
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Ejemplo:

Documentacion Probatoria

Se solicita cargar en una carpeta de almacenamiento masivo como Google Drive, las subcarpetas que contengan la
Documentacion Probatoria de la candidatura. En dicha carpeta se debera incluir toda la evidencia que se considere
pertinente para justificar las aportaciones y méritos del candidato.

Favor de revisar el Manual de Usuario , si tiene dudas sobre como realizar este paso.

Una vez guardadas las evidencias, copiar el link en el siguiente recuadro.

https://drive.google.com/folderview?id=0B6exWI3f1Q6qmdxT2t2eEhqQ2s&usp=sharing Ver

*Colocar Link para consulta de la documentacion probatoria del candida

Regresar Guardar

Importante: Verificar que la liga que se copie tenga la terminacion
“=sharing”, lo cual quiere decir que la configuracién se realizé
correctamente, tal como se muestra en el recuadro

Verificar que se pueda abrir y que no existan errores en el enlace que
esta enviando ya que sera la Unica manera en la que podra enviar su
material probatorio, la Secretaria Técnica no podrd recibir
documentacién fisica.

Nota: Si participd como persona candidata en ediciones anteriores
puede utilizar la misma carpeta de Google Drive, actualizando la
informacidén que considere necesaria y volviendo a compartir la misma
liga en el apartado correspondiente.

14
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Cuando haya incluido la direccidn de la carpeta, dar clic en Guardar.

Documentacion Probatoria

Se solicita cargar en una carpeta de almacenamiento masivo como Google Drive, las subcarpetas que contengan la
Documentacion Probatoria de la candidatura. En dicha carpeta se debera incluir toda la evidencia que se considere
pertinente para justificar las aportaciones y méritos del candidato.

Favor de revisar el Manual de Usuario , si tiene dudas sobre como realizar este paso.

Una vez guardadas las evidencias, copiar el link en el siguiente recuadro.

https://drive.google.com/folderview?id=0B6exWI3f1Q6qmdxT2t2eEhqQ2s&usp=sharing Ver

*Colocar Link para consulta de la documentacion probatoria del candidato

Regresar Guardar

®

15
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Paso 6: Concluir el registro de la candidatura.

Cuando se concluya la carga de informacion y el semaforo se ponga
en color verde en los cuatro apartados, se habilitara el botén para
“Concluir_registro de candidatura”. De clic en dicho botén para
finalizar y enviar la informacion.

Registro de candidatura Contacio Ayuda

Para una optima visualizacion del sitio utilice;

[ la prop institucion postulants 8
| ( car to d yndid a
D ( administrati la car tura -]
| 1entacior 14 1§ e
Concluir registrode
candidatura
4 »Nm i

16



_ PREMIO NACIONAL DE CIENCIAS,
“JOSE MARIO MOLINA PASQUEL Y HENRIQUEZ"

EDICION 2026

Cuando vuelva a dar clic en Registro de candidatura se dara cuenta
que aparece una leyenda que indica que “la solicitud ya fue enviada
por lo que no podra realizar modificaciones.”

Dando clic en “Descarga tu solicitud aqui” podra visualizar el PDF que
constata el registro de la candidatura.

Asimismo, deberad verificar que reciba un correo electrénico
confirmando el registro de la candidatura. En caso de no recibirlo,
favor de comunicarse a la Secretaria Técnica.

Seguimiento de la Solicitud

[EN TRAMITE v
“Estatus de la solicitud:

Folio de seguimiento: ]

i'httrpszi// d'r'i\"e:gﬂgie.com/ dﬁQe}folﬂers} 176'oirzm.'1'\/e'l<'brunFsC7L6 f Ver

J'

Expediente:

Observaciones o motivo del estatus:

Guardar
Estatus de la Solicitud
Datos de la propuesta e institucién postulante
Datos de contacto del candidato

Documentacion administrativa de la candidatura

Documentaciéon Probatoria

La solicitud ya fue enviada por lo que el usuario no podra realizar . ... w solicitud

modificaciones aqui ‘

17
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SECRETARIA TECNICA DEL PREMIO NACIONAL DE CIENCIAS,
“JOSE MARIO MOLINA PASQUEL Y HENRIQUEZ"

Direccion General de Coordinacién y Desarrollo Sectorial

Av. Revolucién 1425, piso 27, Col. Campestre, Alcaldia Alvaro Obregén
C.P. 01040, Ciudad de México

premionacionaldeciencias@nube.sep.gob.mx

18


mailto:premionacionaldeciencias@nube.sep.gob.mx

